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o+55-.0+=21/-�2�4-1�-,�3+=21/-�32,�8.-42��-�3��4-1N2.P210+�12,�=�P,�-.+=21/-�32��/2=8��3��

8+P+=21/-�32,,2�5+//*.2�82.N21*/2�3+��5-.1�/-.��3��621���2.N�0��2�-82.2�8*66,�4M2�

p13�4+/-.��3��+//*+0�-12q�o�3*0�-12�32,�326�/-�.2��3*-�3��+,=21-��,�r?s�2t-�4-1/21�=21/-�326�/-�.2��3*-�

21/.-��,�@s�32,�/-/+,2�5+//*.2�.�42N*/2�u�p13�4+/-.2�3��.�/+.3-�+11*+,2�32��8+P+=21/���152.�-.2�+,,-�02.-�

v-NN2.-�8+P+=21/��21/.-���w?�P�-.1�x�

<��*.+�+//*+/+�3+�=+1/212.2�12,�>?>@R�

�

yyy�

�

p1�.2,+0�-12�+,,+�z20�-12�X.+�8+.210+9����.�4M�+=+1-���4-1/21*/��32,�5�,2�{|42,�v�-�/�/*/�N-�82.�/+,��21/��

����
}�������	(~	�����	���
Y���	}�}�	� 	(!('%&'(�~�+,,2P+/-�+,,+�32,�62.+�W�W��wrR?rR>?>@�4M2�2,214+�

/*//��P,��-66,�PM��3��8*66,�4+0�-12�+88,�4+6�,�����
����	�24-13-�,2��13�4+0�-1��3+/2�12,�/2=8-�3+�W�W��

12��N+.��L�W�2�.2,+/�N��+PP�-.1+=21/�R�

#
�������	���
���	}��
�
�����
���	�����������	�
�����	���
�
��	���	��	�����
�:	�
	��
	��	�
����	

3-4*=21/-R�WPP�*1P+���4M2q�



���

�

������	
��

����	��	����������������
	��	���������������	
��

����	��	���	���������������	����������������
��

���	��
�	�

������	���
	����
���	
����	�����
��
�������������
	������������
���������
���
��������
�����������	�	���

�
���	���
������	��
����� ����
�	��������	��	
��������	�	�����
!�	�	

	�	��
�	���	�����
	��
���

���
�������������
	���	���"��	
��

��������	�
�
�	
�������"���
������

����
	�����	���
�����
	�����

�

������	"�
	����
�	�����	����
������	����
���������
��������
���	
��"������
��
����"�����	�	�����	�

#$%&&'()*%+,*-(./(0-%*-,.1,'.1%-'2�

3��
������4�
����������
�����5����
���	��
�������
���������������	���
	�6���

�
�

�78 9:7��;

9�<=: 88=8 9:7�7�>=? @=A7�B4=:9;

�

��C�DEFGEEGFHIJFKHLMNNHEMOH�

PFKHLMKFHQQHIRISMORSSMITMIFRUVJLUHWMSMEXIJFKHLMNNHEMOHI

Y%.0-)Z--Z)%.()&%*'[[%-'\%.1,##$,*-,.].�����������
�=�		�	��	�������

>�
�̂�<�>��
����_��
������_̀aC_a_�_6���
�������
�	���������
�������������
��������b�

Cc�=�	��=���
�
��������=�������	
	������

_c�=�	��7��
�����ad�
�
��������

�	����	�_�C������
	�����

�	����	�_�_�@��������

�c�=�	��=���
�
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l+3P48/4+4Òm/01-,,P-7.+48/*8./M6+N8,,./5,6-,8N.&����

n
onpqrstunvwqxqyvzyqnqznyut{qzqn|t}vzq~~vyq�q�n�qn�qvyyv�|t{unyu�z|x|}q��unun�qn�|{�uyuz~un�t|�urrq|zvxq�n|wquyyq�qn�|zzurrqnvxxvn�turyv~q|zunturvnqznxv�|t|n
v}qxun�|znr�u�q�q�|ntq�utq{uzy|nvxxvn�ut�|t{vz�unqz�q�q�svxu�n�|zytqwsy|n�|zzurr|nvxn{q}xq|tv{uzy|n�uxxvn�ut�|t{vz�un|t}vzq~~vyq�vn�qn�zyunun�qnrytsyystv�nn



���

�

������	��

����
�������	�����
��������������������
����������
�����������
��������
������
���������


�
����������������
��
��
����������
�����������	����

����
���������
�
���������������������������������
��

������
��
�����������������������������������
�
����

�
�����������������
���������
����
�
���� !"# $%#!&'()*++&,!-./#&,!0122-!&,! 3//3.-!04,!053!6.37383! -!9:;<=;>?@ABC;=;DDED;>F@AG@==@A?;H>?H@AB:EF@A

F@==@AIBJJ=;KL@AM::;F;HC?ED;>F;NAKB?EFG>A=EAO>?:ED;>F@A@A=>AHP;=BQQ>AQ?>O@HH;>FE=@AG@;AG;Q@FG@FC;RS!�

�

��	���������TU�V�����TU���������WWX�����������
������	���Y
��������������Z[�
�		���Z\[]���������V������
�����

��
���	�����	�
�������
�
�������������
����
����
�������
��
���������
�
�
�������������������������������
���

�		���
�
�
�����������
����
������������
���������
�����������������������
�����
�����������	������
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�2|'��()*)�*'�#-'"&�&##+' &,'!�)�)�N'�!�&+��/M/�M�K�}�P')�)�N'((&%!�$��+'"'%)�*'�-'N)-'")�%!�&��$!�*)++&�
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COMUNE   DI   DRONERO   (Prov. Cuneo.) 

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE – ANNI 2025-2027 
 

PERFORMANCE 2025 

RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA – AFFARI GENERALI – SEGRETERIA: SEGRETARIO COMUNALE 

 MANFREDI dott.ssa Mariagrazia  
 

Obiettivo 1 –   Prosecuzione nella riorganizzazione cimiteri comunali secondo le tre linee di intervento individuate lo scorso anno: 

- Approvazione regolamento cimiteriale polizia mortuaria  

- Approvazione Piano Regolatore Cimiteriale 

- Completare gli interventi di sistemazione aree da inumazione salme nei diversi cimiteri comunali 

- Verifica aree cimiteriali  

Obiettivo 2 – Riorganizzazione Servizio Asilo Nido comunale attraverso il passaggio dalla reinternalizzazione quale modello gestionale applicato per far fronte ad una situazione 

di emergenza al modello gestionale della concessione di servizi:  

– Regolamento asilo Nido  

– Predisposizione del Progetto di gara finalizzato all’affidamento del servizio in concessione per il periodo settembre 2025/luglio 2030 

– Elaborazione Capitolato Tecnico e descrittivo Prestazionale del Servizio.  

 

 

Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Finanziario Responsabile del servizio MANFREDI Mariagrazia 

Ufficio Vicesegretario Responsabile dell’obiettivo MANFREDI Mariagrazia  

Collega- 

men 

to 

DUP 

Missione/Programma 01 – Servizi istituzionali, generali e di gestione 03 – Gestione economica, finanziaria, programmazione e 

provveditorato 

Obiettivo strategico  

Obiettivo operativo  

 
PEG 

Obiettivo esecutivo  

Tipologia x miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo □ mantenimento □ nuova 

istituzione 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.1 



Descrizione obiettivo: 

 

 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Prosecuzione nella riorganizzazione cimiteri comunali secondo le 

tre linee di intervento individuate lo scorso anno 

MANFREDI 

Mariagrazia 

GIORSETTI Paola 

CIVALLERI Caterina 

GARINO Manuela 

31/12/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1 - Approvazione regolamento cimiteriale polizia mortuaria  % Da 1 a 100  

2 - Approvazione Piano Regolatore Cimiteriale    

3 - Completare gli interventi di sistemazione aree da 

inumazione salme nei diversi cimiteri comunali 

   

4 - Verifica aree cimiteriali    

 

 

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Prosecuzione nella riorganizzazione 

cimiteri comunali secondo le tre 

linee di intervento individuate lo 

scorso anno 

   X X X X X   X X X     

             

             

 
 

* P= prevista R = realizzata
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Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Segreteria Responsabile del servizio MANFREDI Mariagrazia 

Ufficio Affari generali Responsabile dell’obiettivo MANFREDI Mariagrazia 

Collega- 

men 

to 

DUP 

Missione/Programma 12 – Diritti sociali – politiche sociali e famiglia – Programma 9 - Servizio necroscopico e cimiteriale 

Obiettivo strategico  Gestione Asilo Nido   

Obiettivo operativo Riorganizzazione Servizio Asilo Nido comunale attraverso il passaggio dalla 

reinternalizzazione quale modello gestionale applicato per far fronte ad una 

situazione di emergenza al modello gestionale della concessione di servizi 

 
PEG 

Obiettivo esecutivo == 

 

Tipologia □ miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo X mantenimento □ nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Riorganizzazione Servizio Asilo Nido comunale attraverso il 

passaggio dalla reinternalizzazione quale modello gestionale 

applicato per far fronte ad una situazione di emergenza al 

modello gestionale della concessione di servizi 

MANFREDI 

Mariagrazia 

GIORSETTI Paola 

CIVALLERI Caterina 

GARINO Manuela 

31/12/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.2 



4 
 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Predisposizione nuovo regolamento di polizia mortuaria; ==  S/N 

2 Assistenza al tecnico incaricato, in sinergia col l’U.T.C., del Piano Regolatore 

Cimiteriale 

==  S/N 

3  Verifica aree cimiteriali dismesse al fine della loro valorizzazione e/o alla 

realizzazione di nuove concessioni per tombe di famiglia 

==  S/N 

 

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Avvio e completamento delle 

attività oggetto dell’obiettivo n. 2. 

     X X X X X X X X X    

             

             

 

* P= prevista R = realizzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COMUNE   DI   DRONERO   (Prov. Cuneo.) 

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE – ANNI 2025-2027 
 

PERFORMANCE 2025 

RESPONSABILE DELL’AREA CONTABILE FINANZIARIA:  

ARNAUDO dott. Silvio  

 
Obiettivo 1 – Supporto e collaborazione con UTC per rendicontazione lavori sul portale Regis dei progetti PNRR 

 

Obiettivo 2 –  Attivazione gestione amministrativa/contabile relativa al Servizio Asilo nido a seguito reinternalizzazione del servizio 

 

 

 

Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Ufficio Tecnico LL.PP./Ragioneria Responsabile del servizio PARLANTI ANDREA/ARNAUDO 

SILVIO 

Ufficio Ufficio Tecnico LL.PP./Ragioneria Responsabile dell’obiettivo PARLANTI ANDREA/ARNAUDO 

SILVIO 

Collega- 

men 

to 

DUP 

Missione/Programma 01 – Servizi istituzionali, generali e di gestione 03 – Gestione economica, finanziaria, 

programmazione e provveditorato 

Obiettivo strategico RENDICONTAZIONE LAVORI PNRR   

Obiettivo operativo INSERIMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA SUL PORTALE REGIS DI TIPO 

AMMINISTRATIVO, TECNICO E CONTABILE 

 
PEG 

Obiettivo esecutivo  

Tipologia x miglioramento quantitativo x  miglioramento qualitativo □ mantenimento □ nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

Completare gli interventi finanziati dal PNRR prevedendo l’inserimento della documentazione richiesta sul portale REGIS 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.1 



 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Rendicontazione lavori finanziati con PNRR – next generation EU sul portale REGIS 

completo di documentazione amministrativa, tecnica e contabile 
Parlanti 

Andrea/ 

Arnaudo Silvio 

4 Ufficio Tecnico 

Lavori Pubblici 

ufficio 

+ 

2 Ufficio 

Ragioneria 

 

 

31/12/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1     

 
 

 

 

 

 

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Preparazione passaggio consegne   X X X X X X X X X X X X    

             

             

 
 

* P= prevista R = realizzata



3 
 

 

 

 

Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Ragioneria Responsabile del servizio ARNAUDO Silvio 

Ufficio Vicesegretario Responsabile dell’obiettivo ARNAUDO Silvio 

Collega- 

men 

to 

DUP 

Missione/Programma 12 – Diritti sociali, politiche sociali e famiglia - 1 - Interventi per l'infanzia e i minori e per asili nido 

Obiettivo strategico Riattivazione, senza soluzione di continuità, del servizio asilo nido 

Obiettivo operativo Proseguire con l’erogazione del servizio con il mino impatto possibile sulle famiglie fruitrici del 

servizio 

 
PEG 

Obiettivo esecutivo Affidamento incarico nuovo soggetto per il servizio educativo – Gestione amministrativa 

contabile del servizio – Rapporti con l’utenza 

 

Tipologia X miglioramento quantitativo X miglioramento qualitativo □ mantenimento □ nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Riattivazione dal mese di gennaio del servizio ARNAUDO S. Gertosio G. 31/07/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Erogazione servizio gennaio-luglio   Realizzato/non 

realizzato 
 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.2 



4 
 

     

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Affidamento incarico nuovo 

soggetto per il servizio educativo – 

Gestione amministrativa contabile 

del servizio – Rapporti con l’utenza 
 

  X X X X X X X         

             

             

 
 

* P= prevista R = realizzata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COMUNE  DI  DRONERO (Prov. Cuneo) 

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE – ANNI 2025-2027 
 

PERFORMANCE 2025 

RESPONSABILE DELL’UFFICIO TRIBUTI 

CARLA BARBERO 

 

Obiettivo 1 – Notifica accertamenti tributari mediante piattaforma SEND (Servizio Notifiche Digitali); 

Obiettivo 2 – Verifica pagamenti IMU aree edificabili zone R10 – R11 – R12 – R13 – R17A – R19 – R22 – R25 – R26 (obiettivo trasversale – uffici coinvolti: Tributi, Tecnico/edilizia 

privata). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegamento 

struttura 

Servizio TRIBUTI Responsabile del servizio BARBERO CARLA 

Ufficio TRIBUTI Responsabile dell’obiettivo BARBERO CARLA 

Collegamento 

DUP 

Missione/Programma 01 Servizi istituzionali, generali e di gestione 04 – Gestione delle entrate tributarie e dei servizi fiscali 

Obiettivo strategico Notifica accertamenti tributari mediante piattaforma SEND (Servizio Notifiche Digitali) 

Obiettivo operativo Sperimentazione della piattaforma SEND attraverso la notifica degli accertamenti emessi dall’Ufficio 

Tributi. 

 

PEG 

Obiettivo esecutivo Utilizzo piattaforma SEND per notifica atti di accertamento emessi dall’ufficio tributi 

Tipologia □ miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo □ mantenimento X nuova 

istituzione 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.1 



Descrizione obiettivo: 

Grazie all’interfaccia fornito dalla società Technical Design Srl, il Servizio Tributi è in grado di provvedere alla notifica degli avvisi di accertamento in modo 

digitale utilizzando la piattaforma nazionale SEND (Servizio Notifiche Digitali). L’obiettivo del progetto è quello di semplificare il processo di notificazione e 

migliorare la comunicazione tra amministrazione e cittadini. Le notifiche digitali ci permettono infatti di ridurre: l’utilizzo di carta, le spese postali ed i tempi 

per la realizzazione dei singoli atti. Questa tipologia di comunicazione ha inoltre valore legale. 
 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Avvio iter BARBERO 

CARLA 

BARBERO CARLA  31.12.2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

Descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Avvio iter    

 

Piano esecutivo 

n 

. 

Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Avvio iter: Notifica degli atti di 

accertamento, prodotti dall’ufficio tributi, 

mediante la piattaforma di notifica digitale 

SEND. Ogni singolo atto viene emesso, 

protocollato e firmato dopodiché va inserito 

sulla piattaforma per la notifica che può 

avvenire mediante diversi canali: PEC, e-

mail, app IO, sms. In caso di impossibilità 

con tali procedure, la notifica verrà 

effettuata mediante invio in formato 

cartaceo. 

   
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

  
 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

   

             

             



 
 

* P= prevista R = realizzata 

 

 

 

 

Collegamento 

struttura 

Servizio TRIBUTI Responsabile del servizio BARBERO CARLA 

Ufficio TRIBUTI Responsabile dell’obiettivo BARBERO CARLA 

Collegamento 

DUP 

Missione/Programma 01 Servizi istituzionali, generali e di gestione 04 – Gestione delle entrate tributarie e dei servizi fiscali 

Obiettivo strategico Verifica pagamenti IMU aree edificabili 

Trasversale, in collaborazione con U.T.C. – Urbanistica – Edilizia Privata - SUAP 

Obiettivo operativo Controllo sul corretto pagamento delle aree edificabili residenziali con riferimento ai valori determinati 

dall’Ufficio Tecnico/edilizia privata zone R10 – R11 – R12 – R13 – R17A – R19 – R22 – R25 – R26 del 

P.R.G.C. 

 

PEG 

Obiettivo esecutivo Avvio controllo banca dati IMU. Obiettivo congiunto con Ufficio Tecnico settore Edilizia Privata 

Tipologia □ miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo □ mantenimento X nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

Verifica e controllo del corretto utilizzo del valore venale quale base imponibile per il calcolo dell’IMU delle aree edificabili residenziali presenti sul territorio 

comunale, e del corretto versamento dell’imposta dovuta da parte dei proprietari per tutti gli anni accertabili relativamente alle zone R10 – R11 – R12 – R13 

– R17A – R19 – R22 – R25 – R26. 
 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Avvio iter BARBERO 

CARLA 

BARBERO CARLA e 

PENNASSO ETTORE 

31.12.2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.2 



Descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Avvio iter    

 

 

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Avvio iter: verifica da P.R.G.C. dei terreni 

identificati come edificabili residenziali 

presenti nelle zone R10 – R11 – R12 – R13 

– R17A – R19 – R22 – R25 – R26  e 

confronto con la situazione presente negli 

archivi IMU. Step successivi: controllo sulla 

corretta applicazione del valore a mq. con  

particolare riferimento alle tabelle 

determinate dall’ufficio Tecnico/Edilizia 

privata ed eventuale emissione di avviso di 

accertamento. 

          
 

X 
 

X 
 

X 
  

 X 
   

             

             

 

* P= prevista R = realizzata 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

COMUNE   DI   DRONERO   (Prov. Cuneo.) 

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE – ANNI 2025-2027 
 

PERFORMANCE 2025 

RESPONSABILE DELL’AREA UFFICIO TECNICO LL.PP.  

       

 

 

 

 

Obiettivo 1 –  INTERVENTO DI MESSA IN SICUREZZA STRADA COMUNALE "VECCHIA DEI TETTI" IN LOCALITA' OLIVENGO    

Obiettivo 2 –  SICUREZZA STRADALE – RIQUALIFICAZIONE GENERALE SEGNALETICA VERTICALE    

 
 

 
 

 

Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Ufficio Tecnico LL.PP. Responsabile del servizio PARLANTI ANDREA 

Ufficio Ufficio Tecnico LL.PP. Responsabile dell’obiettivo PARLANTI ANDREA 

Collegamen 

to DUP 

Missione/Programma INTERVENTO DI MESSA IN SICUREZZA STRADA COMUNALE "VECCHIA DEI TETTI" IN LOCALITA' 

OLIVENGO 

Obiettivo strategico RIAPERTURA STRADA COMUNALE CHIUSA AL TRAFFICO 

Obiettivo operativo REALIZZAZIONE INTERVENTO DI MESSA IN SICUREZZA 

 
PEG 

Obiettivo esecutivo  

Tipologia x miglioramento quantitativo x  miglioramento qualitativo □ mantenimento □ nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

COMPLETARE L’INTERVENTO DI MESSA IN SICUREZZA STRADA COMUNALE "VECCHIA DEI TETTI" IN LOCALITA' OLIVENGO 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.1 



 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Affidare incarichi di progettazione, verifica iter autorizzativo, predisporre delibere 

di approvazione progetto PFTE ed esecutivo, affidamento lavori, collaborazione 

con D.L. approvazione SAL e CONTO FINALE, riapertura strada 

Responsabile 

Ufficio Tecnico 

4 Ufficio Tecnico 

Lavori Pubblici + 

4 operai 

 

31/12/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1     



 

 

 

 

Piano esecutivo 

N 

. 

Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Preparazione passaggio consegne   X X X X X X X X X X X X    

             

             

 
 

* P= prevista R = realizzata 

 



 

 
 

 
 

 

Collega- 

mento 

struttura 

Servizio Ufficio Tecnico LL.PP./Polizia 

Locale 

Responsabile del servizio PARLANTI ANDREA/UBERTO 

ORESTE 

Ufficio Ufficio Tecnico LL.PP./Polizia 

Locale 

Responsabile dell’obiettivo PARLANTI ANDREA/UBERTO 

ORESTE 

Collegamen 

to DUP 

Missione/Programma ADEGUAMENTO E REVISIONE DELLA SEGNALETICA VERTICALE – seconda fase 

Obiettivo strategico AUMENTO DELLE SEGNALETICA VERTICALE PRESENTE ED ARMONIZZAZONE CON SEGNALETICA 

PUBBLICITARIA, TURISTICA.  

Obiettivo operativo SUDDIVISIONE DEL TERRITORIO PER ZONE DI INTERVENTO E REVISIONE SISTEMATICO DELLA 

SEGNALETICA VERTICALE PRESENTE – seconda fase 

 
PEG 

Obiettivo esecutivo  

Tipologia x miglioramento quantitativo x miglioramento qualitativo □ mantenimento □ nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

Rendere la segnaletica più chiara, più completa, soprattutto riordinare quella presente e armonizzarla con segnaletica pubblicitaria e/o 

turistica. 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Suddividere il territorio in aree di intervento per poter provvedere ad una 

revisione sistematica della segnaletica verticale presente con sostituzione di 

paline, riordino, rimozione del superfluo, sostituzione con segnali rispondenti ai 

requisiti minimi di rifrangenza, posizionamento di nuova segnaletica fissa per 

pulizia strade nelle aree normalmente soggette ad interventi di spazzamento 

programmato. 

Comandante 

Polizia 

Locale 

4 Polizia Locale 

+ 

4 Ufficio Tecnico 

Lavori Pubblici + 

operai 

 

 

  31/12/2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

descrizione u.m. valore grado cons. 

1     

OBIETTIVO ESECUTIVO n.2 



5 
 

 

 

 

 

Piano esecutivo 

N 

. 

Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Preparazione passaggio consegne   X X X X X X X X X X X X    

             

             

 
 

* P= prevista R = realizzata 

 

 



COMUNE DI DRONERO (Prov. Cuneo) 

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE – ANNI 2025-2027 
 

PERFORMANCE 2025 

RESPONSABILE DELL’UFFICIO TECNICO – SEZIONE PIANIFICAZIONE TERRITORIALE EDILIZIA PRIVATA E SUAP 

Arch. Ettore PENNASSO 

 

Obiettivo 1 – Verifica pagamenti IMU aree edificabili zone R10 – R11 – R12 – R13 – R17A – R19 – R22 – R25 – R26 (obiettivo trasversale – uffici coinvolti: Tecnico/edilizia 

privata, Tributi); 

Obiettivo 2 – Implementazione della transizione digitale del Comune di Dronero. 

 

 

Collegamento 

struttura 

Servizio TECNICO Responsabile del servizio PENNASSO ETTORE 

Ufficio TECNICO Responsabile dell’obiettivo PENNASSO ETTORE 

Collegamento 

DUP 

Missione/Programma 01 Servizi istituzionali, generali e di gestione 06 – Ufficio Tecnico 

Obiettivo strategico Verifica pagamenti IMU aree edificabili (Trasversale in collaborazione con Ufficio Tributi) 

Obiettivo operativo Controllo sul corretto pagamento delle aree edificabili residenziali con riferimento ai valori determinati 

dall’Ufficio Tecnico/edilizia privata zone R10 – R11 – R12 – R13 – R17A – R19 – R22 – R25 – R26 del 

P.R.G.C.. 

 

PEG 

Obiettivo esecutivo Avvio controllo banca dati IMU. Obiettivo congiunto con Ufficio Tecnico settore Edilizia Privata 

Tipologia □ miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo □ mantenimento X nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

Verifica e controllo del corretto utilizzo del valore venale quale base imponibile per il calcolo dell’IMU delle aree edificabili residenziali presenti sul territorio 

comunale, e del corretto versamento dell’imposta dovuta da parte dei proprietari per tutti gli anni accertabili relativamente alle zone R10 – R11 – R12 – R13 

– R17A – R19 – R22 – R25 – R26 del P.R.G.C.. 
 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.1 



 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Avvio iter BARBERO 

CARLA 

BARBERO CARLA e 

PENNASSO ETTORE 

31.12.2025 

 

INDICATORI DI RISULTATO 

Descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Avvio iter    

 

 

Piano esecutivo 

n. Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Avvio iter: verifica da P.R.G.C. dei terreni 

identificati come edificabili residenziali 

presenti nelle zone R10 – R11 – R12 – R13 

– R17A – R19 – R22 – R25 – R26 e 

confronto con la situazione presente negli 

archivi IMU. Step successivi: controllo sulla 

corretta applicazione del valore a m2. con 

particolare riferimento alle tabelle 

determinate dall’ufficio Tecnico/Edilizia 

privata ed eventuale emissione di avviso di 

accertamento. 

  

P 
 

     

X 
 

 

X 
 

 

X 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
  

  
   

             

             

 

* P= prevista R = realizzata 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegamento 

struttura 

Servizio TECNICO Responsabile del servizio PENNASSO ETTORE 

Ufficio TECNICO 

URBANISTICA 

Responsabile dell’obiettivo PENNASSO ETTORE 

Collegamento 

DUP 

Missione/Programma 01 – Servizi istituzionali, generali e di gestione 06 – Ufficio Tecnico 

Obiettivo strategico Implementazione della transizione digitale del Comune di Dronero 

Obiettivo operativo Adesione ai progetti della “PA digitale 2026” 

 

PEG 

Obiettivo esecutivo Verifica dei progetti eseguiti della “PA digitale 2026” e adesioni a quelli necessari per la realizzazione 

dell’Obbiettivo Strategico 

Tipologia □ miglioramento quantitativo □ miglioramento qualitativo □ mantenimento X nuova 

istituzione 

Descrizione obiettivo: 

Adesioni ai progetti attraverso la propria candidatura e a seguito dell’ammissione a contributo contrattualizzazione con la Ditta esecutrice dell’intervento. 

Verifica e controllo della realizzazione dei progetti fino alla loro completa realizzazione e rendicontazione sulla piattaforma “Pa digitale 2026” ai fini 

dell’erogazione del contributo 
 

 

REALIZZAZIONE 

n. Descrizione delle attività Responsabile 

del proc. 

Dipendenti 

coinvolti 

Data fine 

prevista 

1 Avvio iter PENNASSO 

ETTORE 

PENNASSO ETTORE 31.12.2025 

OBIETTIVO ESECUTIVO n.2 



 

INDICATORI DI RISULTATO 

Descrizione u.m. valore grado cons. 

1 Avvio iter    

 

 

 

Piano esecutivo 

n 

. 

Azioni Dipen- 

denza 

P/ 

R* 

G F M A M G L A S O N D Indicatori Targets Vincoli 

 Adesioni ai progetti attraverso la propria 

candidatura e a seguito dell’ammissione a 

contributo contrattualizzazione con la Ditta 

esecutrice dell’intervento. Verifica e 

controllo della realizzazione dei progetti 

fino alla loro completa realizzazione e 

rendicontazione sulla piattaforma “Pa 

digitale 2026” ai fini dell’erogazione del 

contributo 

 P         
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

   

             

             

 

* P= prevista R = realizzata 
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COMUNE DI DRONERO 

AREA SEGRETERIA – AFFARI ISTITUZIONALI 

Obiettivi di gestione anno 2025 – Settore amministrativo 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: DOTT.SSA MANFREDI MARIAGRAZIA 

 

 

PROTOCOLLO  

Protocollazione in ingresso di posta cartacea, istanze portate a mano, mail istituzionali e di inoltro 

dei vari uffici, pec istituzionale  

Protocollazione in uscita servizio Segreteria 

Gestione bolgetta posta cartacea per tutti gli uffici – Archiviazione atti per archivio corrente 

Gestione e pubblicazione avvisi di deposito atti per conto Enti esterni  

 

FRONT OFFICE DEL COMUNE DI DRONERO 

Ufficio Segreteria accoglie tutta l’utenza, smista le persone per i vari uffici, gestisce appuntamenti 

Sindaco e Assessori 

Gestisce il centralino telefonico del Comune  

Gestisce lo smistamento della Posta ai vari uffici e/o Amministrazione  

 

SEGRETERIA E AFFARI ISTITUZIONALI  

Gestione Deliberazioni Giunta Comunale e Consiglio Comunale (preparazione proposte, 

convocazione giunta e consiglio) 

Gestione Determinazioni Ufficio Segreteria e iter Ufficio Anagrafe 

Gestione Ordinanze Sindaco 

Gestione sito internet sezione Segreteria 

Supporto amministratori per redazione documenti 

Supporto nell’organizzazione dei vari eventi  

 

SUPPORTO ANAGRAFE 

Supporto Ufficio Anagrafe durante la mattina  

Supporto Ufficio Elettorale durante le elezioni 

 

PROGETTI  

Collaborazione con AFP per la presentazione delle candidature  



Gestione delibere e determine dedicate 

Iter procedurale a seguito della partecipazione ai bandi emessi dalla Regione Piemonte, le 

Fondazioni CRC e CRT e Compagnia di San Paolo, Ministeri, ecc  

Raccolta documentazione (preventivi, note, fatture, relazioni, richieste varie, rassegna stampa) 

Gestione liquidazioni e preparazione rendicontazioni:  

Tra i principali di questo 2025:  

1- Ponte del dialogo 

2- Informagiovani 

3- Ponti comuni 

4- Bioblitz 

5- Progetto Senegal – Koul 

6- Cittadini in alto rilievo 2025 

7- Nega so 2 

8- Varie Museo Mallè 

 

Attività a supporto del bando Distretti del Commercio 

 

SERVIZI SCOLASTICI 

Contratti servizi Scolastici (anticipo, posticipo, doposcuola, mensa e assistenza autonomie)   

Gestione programma Melix per i servizi verso l’utenza (iscrizioni, cancellazioni, caricamento wallet, 

gestione modifiche, gestione integrazione servizi, supporto verso le famiglie per problematiche 

varie, controllo pagamenti e sollecito morosi) 

Gestione richieste rette agevolate e rapporti con le Associazioni di volontariato 

Intermediario tra Istituto Comprensivo e fornitori servizi (richieste, variazioni servizi, 

comunicazione gite scolastiche, comunicazioni dei genitori)  

Gestione Commissione Mensa (nomina, convocazione e tenuta dei verbali) 

Gestione Cedole librarie (caricamento, verifica anagrafiche, verifica dati ministeriali dei libri, 

chiusura dei pacchetti dei librai, integrazione studenti durante l’anno, controllo fatturazioni)  

Gestione convenzioni varie con gli istituti (fondi scolastici, funzioni miste, utilizzo locali, ecc)  

Gestione contributi per attività scolastiche ed extrascolastiche (progetti, lavori, eventi, attività 

extrascolastiche come grest e centri estivi) 

Gestione pratica CPT Capofila Comune di Dronero (contatti con la Regione Piemonte, con i comuni, 

con gli Istituti comprensivi, gestione completa del budget assegnato a questo Comune mediante la 

realizzazione di incontri formativi con esperti, rendicontazione progetto) 

Rapporti con l’Istituto Comprensivo di Dronero e le scuole paritarie del territorio (contributi, 

organizzazione servizi vari, esame preventivi, acquisti) 

 

 

 



ISTITUTO CIVICO MUSICALE 

Collaborazione con la Direttrice per la realizzazione degli eventi e della Borsa di Studio (preventivi, 

acquisti, DT impegno, Durc, Cig, DT liquidazioni) 

Gestione pagamenti insegnanti   

 

MUSEO MALLE’ 

Collaborazione con Direttrice per realizzazione eventi – Gestione mostre (preventivi, acquisti, DT 

impegno, Durc, Cig, DT liquidazioni) 

Gestione acquisti e pagamenti collaboratori 

Gestione servizio affissioni manifesti per mostre ed eventi  

 

SERVIZI CIMITERIALI 

Contratti concessioni cimiteriali 

Gestione programma di esumazioni annuali 

Supervisione lavori da effettuare  

Controllo scadenziario fosse, tombe e loculi 

Predisposizione atti per la vendita di aree abbandonate e/o per le quali è stata avanzata 

comunicazione di rinuncia  

 

GESTIONE ASILO NIDO 

Bando prolungamento Nidi con Regione Piemonte 

Gestione Nido Comunale dal 07/01/2025:   

- Iscrizioni e cancellazioni 

- Calcolo rette 

- Dichiarazioni frequenza 

- Collaborazione con la Cooperativa Insieme a voi per la realizzazione dei materiali necessari 

alle varie attività 

- Predisposizione atti per la realizzazione del nuovo bando per la concessione pluriennale 

della gestione della struttura  

 

SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE ANNO 2025 

Presentazione progetto e caricamento dati 

Emissione bando e selezioni 

Inizio progetto e gestione del candidato per l’anno 2025/2026 (formazione, registrazione su 

piattaforma delle presenze, procedure per il caricamento degli onorari)  

 

 



GESTIONE CASE POPOLARI 

Assegnazioni 

Assegnazioni in emergenza 

Verifica comunicazioni di decadenza 

Rendiconto annuale alla Regione Piemonte  

Stretto contatto con ATC per le varie segnalazioni 

 

PRATICHE PRESTAZIONI SOCIALI 

Assegno di maternità 

Esenzione ticket  

Bonus nido 

Carta dedicata a te  

Rette agevolate per le mense scolastiche 

Voucher Regione Piemonte per i libri di testo e spese trasporto (verifica dati inseriti in piattaforma, 

caricamento istanze)  

 

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI 

Caricamento sul portale dati che arrivano dai vari enti 

 

PERSONALE 

Ogni mese controllo bollature, inserimento permessi, ferie e malattie ove non inseriti  

Stampa cartellini 

Caricamento buoni pasto mensa  

Preparazione documentazione per nuove assunzioni (richieste documenti, preparazione contratti)  

Rendiconto trimestrale straordinari e stesura determine di liquidazione  

 

GESTIONE ARCHIVI CORRENTE E STORICO 

Raccolta istanze dei cittadini di accesso agli atti e ricerca documenti 

Assistenza ai cittadini nella consultazione 

Ricerche per i vari uffici dell’Ente  

 

FIRMA E REGISTRAZIONI CONTRATTI 

Supporto durante la firma dei contratti  

In collaborazione con l’Ufficio tecnico, registrazione dei diversi contratti  

 

 

 



SUPPORTO SPORTELLO DEL CITTADINO 

Collaborazione con le varie realtà ospitate nell’Ufficio di Via Giolitti 49 

Varie necessità dello sportello (materiali, richieste varie, sistemazione vetrine promozionali)  

 

 

PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO 

 

SETTORE RESPONSABILE 

Amministrativo – Segreteria - Affari Istituzionali Manfredi Mariagrazia 

 

 

 

Collaboratori 

D Giorsetti Paola 

C Civalleri Caterina 

C Garino Manuela  

 



 

COMUNE DI DRONERO 

AREA SEGRETERIA  
Obiettivi di gestione anno 2025 – Settore Biblioteca 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: DOTT.SSA MANFREDI MARIAGRAZIA 

 

SERVIZIO BIBLIOTECA 

Gestione patrimonio librario e documentale 

• Preparazione e sistemazione dei volumi catalogati e inventariati dalla Biblioteca Centrale 

• Riordino e cura del patrimonio librario esistente 

• Acquisto di nuovi volumi secondo le esigenze dell’utenza, le disponibilità di bilancio e le ultime 

novità bibliografiche sul mercato 

• Scarto e aggiornamento del patrimonio librario obsoleto o danneggiato 

Servizi all’utenza 

• Accoglienza utenti, iscrizione al servizio bibliotecario e rilascio tessera 

• Prestito e restituzione volumi 

• Consulenza bibliografica e supporto nella ricerca di materiali 

• Gestione delle prenotazioni e dei rinnovi 

• Promozione e gestione del servizio di prestito interbibliotecario 

• Gestione del prestito digitale tramite MLOL (Media Library Online), per consentire agli utenti 

l'accesso a libri, audiolibri, e risorse digitali direttamente da casa 

Promozione della lettura e attività culturali 

• Organizzazione di eventi culturali, incontri con autori, laboratori, letture animate per bambini e 

laboratori a tema 

• Collaborazione con le scuole del territorio per attività di promozione alla lettura 

• Realizzazione di laboratori didattici in collaborazione con il Museo Luigi Mallé 

• Partecipazione e collaborazione con il Festival letterario “Ponte del Dialogo” con eventi, 

presentazioni e attività culturali 

• Partecipazione a progetti nazionali e regionali di promozione culturale (es. “Nati per Leggere”) 

Gestione spazi e logistica 

• Cura degli spazi destinati alla lettura e allo studio 

• Gestione delle sale e degli spazi espositivi della biblioteca 

• Supervisione delle attività che si svolgono nei locali della biblioteca 

Comunicazione e promozione 

• Diffusione delle iniziative culturali e delle attività organizzate in biblioteca e in collaborazione 

con le scuole del territorio 

• Comunicazione puntuale di chiusure straordinarie, variazioni d’orario e altri avvisi utili all’utenza 

Formazione e aggiornamento professionale 

• Partecipazione a corsi di formazione e aggiornamento per il personale della biblioteca su: 



o Gestione del patrimonio librario e digitalizzazione 

o Tecniche di promozione della lettura e organizzazione eventi culturali 

o Nuove tecnologie e strumenti digitali per le biblioteche 

• Formazione interna per migliorare la qualità del servizio all’utenza 

Istituto Civico Musicale 

• Gestione delle iscrizioni ai corsi dell’Istituto Civico Musicale 

• Comunicazione con gli iscritti riguardo a orari, calendari, eventi e attività 

• Supporto alla promozione e diffusione delle iniziative musicali organizzate dall’Istituto 

Servizio Civile 

Nel 2025 la biblioteca comunale ospiterà un volontario del Servizio Civile, che sarà coinvolto nelle 

attività quotidiane della struttura: 

• Collaborazione a laboratori, letture animate e percorsi di promozione della lettura con le scuole 

• Supporto nell’organizzazione e gestione di eventi culturali per giovani e adulti 

• Affiancamento nell’accoglienza del pubblico, iscrizioni, prestiti e consulenza bibliografica 

• Attività di cura e valorizzazione del patrimonio librario  

• Supporto alla comunicazione e alla promozione delle iniziative culturali, anche attraverso i canali 

digitali 

 

PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO 

 

SETTORE RESPONSABILE 

Amministrativo – Segreteria - Affari 

Istituzionali - Biblioteca 

Manfredi Mariagrazia 

 

 

 

Collaboratori 

C Ghio Michela 

 

 



COMUNE DI DRONERO 

OBIETTIVI DI GESTIONE ANNO 2025 – SETTORE AMMINISTRATIVO 

SETTORE: AMMINISTRATIVO – ANAGRAFE – STATO CIVILE – ELETTORALE 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO: DOTT.SSA MARIA GRAZIA MANFREDI 

 

REALIZZAZIONE DI QUANTO PREVISTO NELLA NOTA DI AGGIORNAMENTO AL DUPS RELATIVO 

ALL’ESERCIZIO 2025, APPROVATO DALLA GIUNTA COMUNALE CON DELIBERA N.  34 DEL 17-09-2024 E DAL 

CONSIGLIO COMUNALE CON DELIBERA N. 49 DEL 27-12-2024 

 

• ANAGRAFE: servizio di apertura sportello con evasione pratiche di 

immigrazione/emigrazione/cambio indirizzo all’interno del Comune/gestione pratiche 

irreperibilità/rilascio certificazioni/variazioni generalità stranieri/ gestione permessi di 

soggiorno/gestione pratiche cittadini iscritti in AIRE/elaborazione statistiche mensili – trimestrali – 

annuali/censimento della popolazione proposto da ISTAT/gestione rapporti con altri comuni ed 

Enti/gestione toponomastica su comunicazioni ufficio tecnico/emissione CIE e carte identità cartacee 

nei casi previsti dalla legge/ricerche anagrafiche storiche/utilizzo piattaforma ANPR/monitoraggio 

piattaforma GEPI per domande RDC e ADI/utilizzo e aggiornamenti software specifici/ 

 

• STATO CIVILE: redazione atti di stato civile (nascita, morte, cittadinanza, matrimonio, unione civile) 

e tenuta dei relativi registri/annotazioni sugli stessi, chiusura e rilegatura/evasione pratiche di 

acquisizione della cittadinanza italiana e di riconoscimento della stessa jure sanguinis e vari 

adempimenti connessi/processi di separazione-scioglimento-cessazione effetti civili di matrimonio 

come da normativa D.L. n. 132/2014, convertito in Legge n. 162/2014/adempimenti connessi alla 

polizia mortuaria (autorizzazione al seppellimento-trasporto salma-cremazione-esumazioni-

estumulazioni)/adempimenti connessi alla celebrazione di matrimoni e unioni civile/gestione 

rapporti con altri comuni ed Enti/adesione al progetto ANSC - contributo già ottenuto per passaggio 

aderendo al bando PA Digitale/ 

 

• ELETTORALE: adempimenti previsti dalla normativa in materia elettorale/revisioni periodiche, 

semestrali e dinamiche con aggiornamento costante e continuo liste elettorali 

dematerializzate/elaborazione tessere elettorali/gestione albi dei presidenti di seggio e 

scrutatori/gestione albo giudici popolari/gestione raccolta firme proposte dai vari comitati/agestione 

elettori AIRE/adempimenti connessi allo svolgimento dei Referendum abrogativi indetti l’8 e 9 giugno 

2025, assumendo il ruolo di Comune capogruppo per i comuni della Valle Maira e Grana, più Busca-

Bernezzo-Caraglio-Cervasca/rapporti con la S.E.C. di Fossano e con la Prefettura di 

Cuneo/integrazione liste elettorali in ANPR/ 

 

• VARIE: redazione determine di competenza del proprio ufficio (impegno spesa e 

liquidazione)/gestione mensile diritti di segreteria/redazione PagoPA per i servizi di 

competenza/gestione rendiconti diritti CIE su piattaforma ministeriale/raccolta DAT (disposizioni 

relative al testamento biologico) ed inserimento su banca dati nazionale/passaggio in cloud di tutti 

gli applicativi utilizzati/archiviazione/ 

 

 



PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO 

 

SETTORE RESPONSABILE 

Amministrativo – Anagrafe – Stato Civile - 

Elettorale 

Manfredi Mariagrazia 

 

 

 

Collaboratori 

C Einaudi Laura 

B Giacosa Vanda  

 

 

 



CITTA'  DI  DRONERO 
P R O V I N C I A  D I  C U N E O  

   

12025 DRONERO – Via Giolitti, 47 Tel. 0171908700 – 0171908740 Fax 0171908709 C.F. e P.I. 00183100049 

 

 

SERVIZIO RAGIONERIA, VICE SEGRETERIA 

E RESPONSABILE TRASPARENZA ED ANTICORRUZIONE 

 

 

OBIETTIVI GESTIONALI (DI MANTENIMENTO) ANNO 2025 

 

 Riaccertamento ordinario residui 

 Aggiornamento inventario  

 Redazione Conto Consuntivo 2024 

 Definizione G.a.p. Comune di Dronero 

 Bilancio Consolidato anno 2024 

 Trasmissione dati B.D.A.P. 

 Aggiornamento stock debiti commerciali su piattaforma PCC 

 Comunicazione retribuzioni ai fini dell’Anagrafe delle Prestazioni 

 Rendicontazioni varie a fini statistici  

 Rendicontazioni per richieste di rimborsi (ACDA, Asilo Nido, Convenzioni, ecc) 

 Collaborazione con il direttore dell’Istituto Civico Musicale per la gestione delle rette, del 

personale insegnante 

 Richiesta telematica permessi SIAE in occasione di eventi organizzati dall’Istituto Civico 

Musicale 

 Stesura per conto del Responsabile dell’Ufficio Elettorale dei rendiconti elettorali le cui 

spese sono poste a carico di altri Enti (Prefettura, Regione, ecc.) 

 Predisposizione impegni, liquidazioni, Durc, CIG relativi ai budget assegnati 

 Contabilizzazione incassi e pagamenti, registrazione fatture elettroniche di vendita e di 

spesa (compresa la gestione degli affitti) 

 Tenuta contabilità Iva servizi commerciali 

 Aggiornamento sito web relativo alle materie di propria competenza 

 Elaborazione stipendi, CUD, straordinari 

 Collaborazione con l’Ufficio Personale per la verifica e la quadratura delle presenze 

sull’applicativo Mercurio 

 Elaborazione pratiche personale ivi incluso la certificazione dei dati passweb, 

elaborazione ultimo miglio relativo alle pratiche di pensione e di liquidazione TFR/TFS 

 D.u.p. 2026/2028 

 Bilancio di Previsione 2026/2028 secondo le tempistiche dettate dal 16mo correttivo dei 

principi contabili applicati 

 Monitoraggio equilibri generali di bilancio, preparazione della relazione per le misure a 

salvaguardia da redigere ai sensi dell’art. 193 del TUEL entro il 31/07 

 Predisposizione atti di variazione di bilancio ai sensi dell’art. 175 TUEL 

 Redazione e trasmissione questionari Open Sose (dati strutturali in collaborazione con gli 

altri Responsabili di Servizio e dati contabili) 

 Redazione e trasmissione Relazione al Conto annuale e Conto annuale del personale 
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 Compilazione a trasmissione Prospetto Informativo Disabili sul portale della Regione 

Piemonte ai sensi della Legge n. 68/1999 

 Collaborazione col Segretario nella gestione del personale ivi inclusa la composizione del 

Fondo risorse decentrate e la loro liquidazione  

 Collaborazione costante col Segretario nella pianificazione del lavoro dei singoli uffici, 

del monitoraggio del rispetto delle scadenze e, in via generale, dei tempi dei procedimenti 

amministrativi 

 Rispetto tempi medi di pagamento fatture sia a livello di singolo ufficio sia nel 

coordinamento delle attività degli altri Uffici. Il raggiungimento dell’obiettivo di 

mantenimento presuppone il coinvolgimento ed il rispetto delle tempitiche di 

ciascun ufficio. 

 

OBIETTIVI STRATEGICI 

 

1. Obiettivo 1 – Supporto e collaborazione con UTC per rendicontazione lavori sul portale 

Regis dei progetti PNRR 

2. Obiettivo 2 –  Attivazione gestione amministrativa/contabile relativa al Servizio Asilo 

nido a seguito reinternalizzazione del servizio 

 

 

 

 

 



OBIETTIVI GESTIONALI (DI MANTENIMENTO) ANNO 2025 

 

- TARI: convocazione dei contribuenti che hanno effettuato variazioni anagrafiche, iniziato/concluso contratti di locazione, volture per successione/vendita, 

registrazione delle denunce presentate e verifica delle superfici detenute mediante misurazione dal programma GISMASTER. Emissione avvisi di pagamento, scarico 

ed import settimanale degli F24, verifica dei versamenti, emissione note di credito, solleciti di pagamento, avvisi di accertamento, controlli e verifiche precedenti la 

fase di riscossione coattiva, gestione dell’attività di rimborso. La sottoscritta provvede inoltre alla determinazione annuale delle tariffe a seguito dell’approvazione 

del PEF, ed alla redazione di eventuali modifiche regolamentari in materia; 

 

- IMU: verifica posizione contribuenti, controllo incrociato con ufficio anagrafe e posizione TARI, scarico ed import settimanale degli F24 , verifica dei versamenti, 

registrazione manuale delle successioni, importazione file agenzia dell’Entrate relativi a passaggi di proprietà, emissione degli avvisi di accertamento, controlli e 

verifiche precedenti la fase di riscossione coattiva. L’attività di accertamento viene effettuata sia sulla semplice differenza risultante tra dovuto e versato (ex attività 

di liquidazione), piuttosto che a seguito di verifica relativa a: variazioni catastali, aree edificabili, possesso dei requisiti di ruralità, verifica della corretta categoria 

catastale di appartenenza di un immobile,…gestione dell’attività di rimborso; 

 

- CANONE UNICO PATRIMONIALE: verifica delle comunicazioni inerenti iscrizioni/variazioni/cessazioni e collaborazione con la società STEP Srl che attualmente 

gestisce il servizio. 

 

- ALTRE ATTIVITA’: 

Verifiche e controlli sul territorio inerenti la gestione dei rifiuti: sopralluoghi con i colleghi dell’ufficio tecnico/polizia municipale e/o con la ditta appaltatrice della 

raccolta e/o con il CEC (Consorzio Ecologico Cuneese), verifica di abbandoni sul territorio, redazione verbali di accertamento, organizzazione del servizio di 

svuotamento e pulizia in occasione di manifestazioni oltre alla gestione ordinaria del servizio di spazzamento manuale e meccanico sul territorio. Collaborazione con 

gli operatori del servizio di raccolta, con gli operatori addetti alla distribuzione del materiale porta a porta, con gli operatori ecologici. Supporto per i contribuenti per 

le prenotazione dei servizi a chiamata (verde ed ingombranti).  

Prenotazione mensile, sul portale dell’Agenzia del Territorio, dei dati relativi a: variazioni su fabbricati e terreni, DOCFA, superfici TARI, richieste di ruralità, atti 

del registro,…. I file ottenuti vengono poi scaricati ed importati nei software SIPAL e GISMASTER e utilizzati per le attività di verifica e controllo; 

Collaborazione con Agenzia delle Entrate/Agenzia del Territorio al fine di contrastare l’evasione fiscale (comma 336, mancati/errati accatastamenti, verifiche di 

attività commerciali e/o ricettive,..). 

Gestione dei rapporti con la società AREA Srl che si occupa della riscossione coattiva delle entrate comunali. 



OBIETTIVI GESTIONALI (DI MANTENIMENTO) ANNO 2025 

 

• URBANISTICA: Gestione e controllo dell’attività di pianificazione, delle Varianti al Piano Regolatore Generale e dei piani Particolareggiati; gestione della fase 

di incarico al professionista esterno fino alla sua liquidazione. 

• SUE: Responsabile del servizio dello Sportello Unico per l’Edilizia e per il Paesaggio; Responsabile del procedimento per l’Edilizia, istruttoria delle pratiche 

edilizie sia con procedimento automatizzato (Attività Edilizia Libera, Comunicazione Inizio Lavori, Comunicazione Inizio Lavori Asseverata Segnalazione 

Certificata di Inizio Attività e Segnalazione Certificata di Inizio Attività alternativa al Permesso di Costruire) che con procedimento ordinario (Permessi di 

Costruire, Autorizzazioni in zone sottoposte a vincolo Idrogeologico, Autorizzazione agli scarichi di tipo civile in recettore diverso dalla pubblica fognatura), 

emissione dei pareri, calcolo dei contributi di costruzione, fino al rilascio del titolo Edilizio; Vengono inoltre istruiti e verificati l’inizio dei lavori, la fine dei 

lavori e la Segnalazione Certificata di Agibilità; controllo dei Documenti Unici di Regolarità Contributiva delle imprese che operano sui cantieri privati. 

• SUAP: Responsabile del servizio dello Sportello Unico per le Attività Produttive; istruttoria e verifica formale di tutte le pratiche presentate sia con 

procedimento automatizzato (Comunicazioni, Segnalazione Certificata di Inizio Attività) sia con procedimento ordinario (Provvedimenti Autorizzativi Unici) 

gestione dei flussi documentali, adozione del provvedimento conclusivo, organizzazione e gestione delle conferenze dei servizi nei casi previsti dalla Legge. 

• CONTROLLO ATTIVITA’ EDILIZIA: Controllo dell’attività edilizia sull’intero territorio comunale emissione di Ordinanze di inagibilità, rimessione in pristino dello 

stato dei luoghi o di demolizione; sopraluoghi per accertamenti e rapporti con i Funzionari della Polizia Locale, Carabinieri e Guardia di Finanza; 

comunicazioni alla Procura della Repubblica. 

• BARRIERE ARCHITETTONICHE: Istruttoria e gestione delle domande di contributo per l’abbattimento delle barriere architettoniche negli edifici privati; 

raccolta e istruttoria delle domande, invio alla Regione Piemonte per l’erogazione del contributo, verifica dell’effettiva realizzazione delle opere, pagamento 

del contributo al privato e rendicontazione alla Regione Piemonte. 

• AUTORIZZAZIONI ALLA MANOMISSIONE SUOLO PUBBLICO: istruttoria e rilascio delle Autorizzazioni alla manomissione suolo pubblico gestione dei depositi 

cauzionali e loro restituzione a seguito dei lavori eseguiti a perfetta regola d’arte. 

• AMMINISTRATORE DI SISTEMA INTERNO: Amministratore di sistema interno verifica dei backup del server dati e loro conservazione in cassetta di sicurezza 

posta presso l’Unicredit di Dronero, gestione cambio password del server e gestione cambio password dell’antifurto degli uffici. 

• PRIVACY: Collaborazione con il Segretario Comunale e il DPO per attuare gli adempimenti Privacy negli uffici, gestione incarico DPO. 

• PESO PUBBLICO MONASTERO: Agente contabile incaricato della riscossione degli incassi e loro versamento presso la tesoreria Comunale. 

• Gestione della transizione digitale attraverso la partecipazione ai bandi posti sulla piattaforma PA Digitale 2026 con incarico verifica e certificazione di 

regolare esecuzione delle seguenti misure: Misura 1_2 Cloud, Misura 1_3_1 Piattaforma Digitale Nazionale Dati, Misura 1_4_1 Esperienza del Cittadino nei 

servizi pubblici, Misura 1_4_3 App IO, Misura 1_4_3 Pago PA, Misura 1_4_5 Piattaforma Notifiche Digitali, Misura 2.2.3 "Digitalizzazione delle procedure 

(SUAP e SUE)", Misura 1.4.4 - Estensione dell'utilizzo dell'anagrafe nazionale digitale (ANPR) - Adesione allo Stato Civile digitale (ANSC), Misura 2.2.3 

"Digitalizzazione delle procedure (SUAP e SUE)" - Enti Terzi. 

 


